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Meeting Minutes 

会议纪要 
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Meeting Title 
会议名称 炼油二部每周例会 

Chairperson 

主持人 

Xu Zhengrong 

徐峥嵘 

Date/时间 10:00 am, Jan 31 Venue 地点 
文莱 PMB 岛第 11 会议室&上

海基地二楼会议室 

Signer/签发人： 

 

 

 

                                        Signing Date/签发日期： 

Attendees/参会人员： 

 

徐峥嵘、海诚、陈晓林、王东峰、李文涛、杨仕海、杨帆、张锦祥、毛奕清、胡江海、

米江华、陆新宝、余春林、侯喜辉、徐波、苗健、阿地里·布力布力、何昆、赵挺云、张

雷博、汪春樘、蒋翔明、郭胜艳、安爱兵、郑悦玲、张恒瑞、王放、高艳娜 

 

 

 

Content/纪要内容： 

 

本次会议由部长徐峥嵘主持，文莱现场各班组负责人对现场施工质量检查工作、设

备验收工作及现场存在的问题进行汇报；上海基地各班组负责人对本周本班人员出勤情

况、培训情况以及班组内存在的问题进行汇报；岛上及基地的工艺、设备及 HSE 工程师

对个人工作进展、培训计划及工作中的问题进行汇报，徐部长、海部长及陈部长对本周

工作进行总结，对下周工作做出安排，现汇总纪要如下： 

一、本周上海基地继续按计划培训，组织学习气分装置联动试车方案及柴油装置投

料试车方案、转动设备状态监测管理制度，同时继续组织员工学习英语，组织英语口语

对话练习。 

二、上周周考 32 人参加，其中 90 分以上人员 23 人，80 分共 8 人，新来人员淡厚

文英语试卷未作答，已批评并按《二部奖惩细则》进行考核，请班长苟志对其加强管理。 

三、部门未参加危险化学品培训人员共 24 名，其中管理人员 2 名，操作人员 22 名，

公司近期将组织危险化学品培训。 

四、本周继续加强对受限空间作业的管理，开具受限空间票证 9 张，配合设备开展

塔内件验收。上周部分员工未在现场施工票上签名进入受限空间，已按《二部奖惩细则》

进行考核，请各位员工引以为戒，杜绝此类现象再次发生。 

五、继续跟进、督促完成机柜间和配电室消防问题，本周组织班长验收一次，提出

113 项问题，已整理资料并提交项目部，目前二化建已经下大力气开始整改。 

六、目前现场交叉作业多，项目部已加强平台杂物清理力度，请各位员工在现场检
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查时注意安全。 

七、本周班组继续进行单线图与 PID 图的对照审查工作。截止 28 号，各班组均已

将分配单线图审核完毕。主要问题为缺少仪表开口、8 字盲板、倒淋等，放空线开孔位

置与 PID 不符，单线图缺少等。 

八、请各区域负责人对界区所有具备挂牌条件的管线按要求挂牌，并做好登记更新。 

九、春节期间员工休假较多，要求请假，销假严格按规定执行，严禁钻空子，一经

发现按旷工处理。 

十、部门网站已建成，部门信息将在网站更新，请各位员工及时查看。为了保证英

文网页同步更新，近期将成立英文网站维护小组。 

十一、本周暂不组织周考，2 月 15 日将组织 1 月份月考，请各位员工做好复习。因

休假不能参加考试的员工，待返回基地后，将统一组织补考。 

十二、请各位员工离开基地前关闭宿舍的电源总闸及水龙头，春节期间留守基地的

员工，严禁在宿舍内使用大功率电器。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


