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Meeting Minutes 

会议纪要 
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Meeting Title 
会议名称 炼油二部每周例会 

Chairperson 

主持人 

Xu Zhengrong 

徐峥嵘 

Date/时间 9:00 am, Feb 14 Venue 地点 
文莱 PMB 岛第 11 会议室&上

海基地二楼会议室 

Signer/签发人： 

 

 

 

                                        Signing Date/签发日期： 

Attendees/参会人员： 

 

徐峥嵘，海诚，陈晓林，李文涛，赵挺云，王东峰，杨仕海，张锦祥，毛奕清，叶爱慧，

陆新宝，余春林，侯喜辉，徐波，胡江海，米江华，苗健、阿地里·布力布力、何昆、张

雷博、赵武磊、童金辉、苟志、竺暄栋、柳世旭、孙伟峰、李桂能、高艳娜 

 

 

 

Content/纪要内容： 

 

本次会议由部长徐峥嵘主持，文莱现场各班组负责人对现场施工质量检查工作、设

备验收工作及现场存在的问题进行汇报；上海基地各班组负责人对本周本班人员出勤情

况、培训情况以及班组内存在的问题进行汇报；岛上及基地的工艺、设备及 HSE 工程师

对个人工作进展、培训计划及工作中的问题进行汇报，徐部长、海部长及陈部长对本周

工作进行总结，对下周工作做出安排，现汇总纪要如下： 

一、本周上海基地结束新年休假，员工返回基地正式上班，上海基地应到 75 人，实

到 52 人，员工预计将于 18 号全部返回基地。基地员工按计划组织学习上岗题库、开工

方案及英语。本周五组织一月份月考，未参加员工下周五统一补考。 

二、本周上海基地学习安全事故案例及特种作业作业票填写，宣贯联锁管理制

度。 

三、本周加裂发生乙炔瓶着火事故，及时联系项目部采取应对措施，将于 15 日前

所有乙炔瓶推车上加防火罩，挂测漏瓶。16 日运行部组织检查完成情况，如若未及时整

改，将对二化建及各施工队予以考核并罚款处理（发现未完成一处罚款 100 文币）。计

划在周一联合检查中具体落实考核。 

四、本周继续加强对受限空间作业的管理，检查入炉作业票和入反应器作业票，未

发现问题。下周将继续管理好受限空间作业，请员工继续严格按规定开展工作。 

五、本周预制厂房工作接近尾声，在厂房配合工作的文莱员工进入班组，参与班

组工作。请各班长做好沟通、管理、培训工作，帮助文莱员工进入状态。？  
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六、本周仪表反馈修改的最新版联锁逻辑图已下发至各技术人员及班长，请上海

基地各班组配合技术员梳理查找联锁中存在的问题。下周将与仪表一起评审问题，进

一步完善联锁。 

七、下周六名员工将赴文莱现场配合施工检查工作，届时将正式成立设备检查组

三个：动设备检查组、静设备检查组、高压法兰检查组，赵挺云，张锦祥负责加裂气

分装置，李文涛、高俊杰负责煤柴油装置。 

八、现场物资管理有李文涛负责。每月 25 日前精制将领用物资报给赵挺云，加裂

报给李文涛，由李文涛汇总并提报机动部，各负责人对所需开工材料考虑要细致、全

面，至少提前一个月提报。 

九、工艺卡片已完成编制并发至各部门，其中质检部门反馈修改意见较多。请杨

仕海修改后，找个部门负责人签字确认。 

十、本周完成加裂、气分装置仪表风及工厂风的吹扫工作，吹扫完毕管线已经恢

复盲板。 

十一、请李文涛列清单梳理各反应器及塔的內构件的检查情况。  

十二、目前现场处于施工高峰期，施工内容多，环境复杂，请员工在现场注意安

全，对发现的问题及时上报。  

十三、继续加大力度宣贯各项管理制度，由何昆负责对上海基地员工进行 HSE 管

理制度宣贯，每周组织 1 到 2 次培训。  

十四、目前，综合、设备职工奖惩细则已完成，工艺奖惩细则正在编制，计划本

月底完成编制并组织评审，便于员工上岛后规范管理。  

十五、目前，文莱劳动局已通过上海基地员工的签证批文，请爱慧和 Majeedah 跟

踪批文进度，请何昆、阿地里负责收集员工签证资料。  

十六、从现在至开工正常阶段，员工回国休假一次 2 周，无特殊情况不得延长。  

十七、下周本部门将向陈总汇报开工准备情况，班长及技术人员均要参与汇报，

请各级人员从自身岗位职责出发，做好准备。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


