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Meeting Minutes 

会议纪要 

Record 

No. 
HYBN-T6-11-0042-2019-1 Page 1 of 2 

Meeting Title 
会议名称 炼油二部每周例会 

Chairperson 

主持人 

Haicheng 

海诚 

Date/时间 9:00am, Mar 1 Venue 地点 
文莱 PMB 岛第四会议室&上海

基地二楼会议室 

Signer/签发人： 

 

 

 

                                        Signing Date/签发日期： 

Attendees/参会人员： 

 

徐峥嵘、海诚、陈晓林、王东峰、周洪建、李文涛、杨仕海、杨帆、阿地力·布力布力、

赵挺云、叶爱慧、陆新宝、余春林、侯喜辉、徐波、张鑫（大）、胡江海、米江华、安军

岗、张倩、朱汉声、李桂能、张雷博、赵武磊、童金辉、苟志、高艳娜 

 

 

Content/纪要内容： 

 

本次会议由海诚部长主持，文莱现场各班组负责人对现场施工质量检查工作、设备

验收工作及现场存在的问题进行汇报；上海基地各班组负责人对本周本班人员出勤情

况、培训情况以及班组内存在的问题进行汇报；岛上及基地的工艺、设备及 HSE 工程师

对个人工作进展、培训计划及工作中的问题进行汇报，徐部长、海部长及陈部长对本周

工作进行总结，对下周工作做出安排，现汇总纪要如下： 

一、本周组织对焊缝进行专项质量检查，焊接质量有所改进，但部分焊口只打底

未盖面，仍需持续跟进，加强检查。 

二、本周上海基地人员培训工作按计划进行，开展了对流程图、仿真、开工方案

的学习。组织员工学习英语。 

三、加强关注三防布的使用防止着火，规范接火盆的使用。部门员工在现场高风

险作业时要做好自身保护，在现场要时刻关注现场环境，避免人身伤害。 

四、下周计划将煤柴油加氢装置的 PID 图纸打印并张贴在外操室墙上，要求现场试

压完毕，负责见证人员将试压内容在外操室墙壁的 PID 图纸和办公室 PID 图纸上进行描

红标记；同时本周启用管道三查四定等级记录，班组需将已经完成三查四定的管线，在

办公室专用记录图册中进行标注记录。 

五、系统管线吹扫前，按要求确认装置边界蒸汽管线是否施工完成，是否处于关

阀，阀后盲板状态，此处吹扫不对系统蒸汽到装置边界段进行吹扫。 

六、D-404 安全阀流程错误，而班组单线图审核及现场流程检查均未发现，暴露

出部分人员责任心不强，已按《二部职工奖惩细则》进行考核，请全体员工引以为
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戒。上周发现高压部位材质用错，说明部分员工工作用心，责任心强，已按《二部职

工奖惩细则》予以奖励。 

七、三个阀门安装方向错误，相关区域负责人未发现，请各位员工加强施工质

量检查，检查要细致，有问题及时沟通，坚决避免再次发生此类现象。 

八、请各班组人员按要求编写操作票，英文在前，中文在后。 

九、请现场员工配合设备做好质量监理，同时加强流程检查。对工厂风、仪表

风、生产水系统加强检查，发现问题及时反馈。 

十、目前，煤柴油装置管线试压工作暂时告一段落，1020-C201 完成安装尚未验

收，待验收后将组织专项检查。 

十一、煤柴油装置相关机组润滑油箱酸洗工作将于 3 月中旬开展，加裂气分装置

相关机组润滑油箱酸洗工作将于 3 月底开展。 

十二、本周对现场记录表进行检查，发现记录质量不高，要求按表格内容及时对

检查工作进行记录，记录内容要详细。 

十三、HSE 考核细则已完成编制，下周将在部门内组织评审。请各专业负责人在

人员上岛前完成相关考核细则的编制。 

十四、目前现场安全条件差，风险大，请各位员工提高安全意识，遵章守纪，保

护好自身的安全。 

十五、员工培训方案已下发至各专业负责人，请及时查看，有意见及时提出。 

十六、班前会、班后会、碰头会无特殊情况必须参加，有事需请假说明。 

十七、现阶段生活区暂停送餐，请各位员工安排好自己的生活，后期公司将出台

相应的补偿措施。新小区将投入使用，请各位班长多与班组员工交流，合理安排好员

工住宿。 

十八、请班组长及各位管理人员提高管理意识，依据部门各专业管理细则，理直

气壮落实管理，对违纪现象及时批评纠正。 

十九、本周 61 人签证资料已寄往北京，请阿地里和何昆组织好人员上岛准备工

作，请爱慧做好上岛注意事项提醒。 

二十、三查四定工作将于 3 月 15 日正式开展。三查四定工作由海部长负责，请将

所有表格重新梳理完毕后下发班组，并对三查四定的内容、标准、计划、节点、责任

及责任人落实清楚。 

二十一、报审工作做到资料、人员、现场三方面准备到位，提前准备好翻译，争

取一次通过，确保两次通过。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


