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Meeting Title 
会议名称 炼油二部每周例会 

Chairperson 

主持人 

Xu Zhengrong 

徐峥嵘 

Date/时间 13:30 pm, Mar 15 Venue 地点 文莱 PMB 岛第四会议室 

Signer/签发人： 

 

 

 

                                        Signing Date/签发日期： 

Attendees/参会人员： 

 

徐峥嵘、海诚、陈晓林、王东峰、周洪建、李文涛、高俊杰、叶爱慧、毛奕清、何昆、

张锦祥、周洪建、杨帆、陆新宝、余春林、侯喜辉、徐波、张鑫（大）、胡江海、米江华、

童金辉、高艳娜 

 

 

Content/纪要内容： 

 

本次会议由徐峥嵘部长主持，文莱现场各班组负责人对现场施工质量检查工作、设

备验收工作及现场存在的问题进行汇报；对本周本班人员出勤情况、培训情况以及班组

内存在的问题进行汇报；工艺、设备及 HSE 工程师对个人工作进展、培训计划及工作中

的问题进行汇报，徐部长、海部长及陈部长对本周工作进行总结，对下周工作做出安排，

现汇总纪要如下： 

一、本周各班组继续对本班负责区域的施工质量、焊缝、管线内洁度等进行检

查，对发现的问题统计汇报并追踪整改情况。 

二、本周组织了针对 61 位新上岛员工的公司级及部门级安全教育，下一步将组织

班组级安全活动。请各位班长对现场的复杂性、高风险性做好宣贯，并结合事故案例

讲解如何避免发生事故，确保班组安全教育效果。其中精制三班因班长本周刚上岛，

由毛奕清负责三班的班组安全教育。 

三、如员工自行车出现爆胎等问题，可至爱慧处申领新的轮胎自行更换。 

四、下周将制定消防设施安全进度表并下发班组，请各班长每周六统计本班负责

区域内消防设施的安装情况。 

五、本周人员基本到位，下周起将严抓现场纪律，发现违规情况将严肃处理。 

六、为了给员工创造良好的生活环境，部门将制定宿舍卫生检查制度，明确检

查标准及要求。并将在本周日对宿舍进行第一次检查，对初次检查出的问题只通报

不考核。请各位员工注意保持好宿舍卫生。 

七、下周起将对岛上员工进行工艺、设备、安全培训，工艺以现场流程及工艺指
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标为主，设备培训以对设备操作为主，安全培训以安全基本技能为主，如空呼、消防

带的使用等。每周一次桌面推演，争取引燃料气之前完成所有事故演练。 

八、本周对机泵灌浆情况进行检查，发现部分灌浆未灌满，后期将安排重新灌

浆。 

九、本周部分机泵单机试运，发现部分电机反转，已调整。部分电机有杂音，加

油后无改善，已交付检修并联系厂家处理。 

十、动设备检查组、静设备检查组及高压管线检查组正式成立，动、静设备检查

组重点检查设备流程及安装质量，高压组重点检查法兰面、焊接及紧固情况。请各位

小组成员在现场开展工作时，本着谨慎的态度，对发现的问题确认后，再下达整改指

令。 

十一、各检查组无工作安排时归各自班长管理，有工作时以专业组的工作为主，

有问题及时沟通协调。 

十二、开工保运期（中交后到开车期间）的人员安排已下发，保运期间如机组有

问题由检维修部负责。 

十三、请安全专业及时将七本台账、一本记录的更新情况发至各位部长。 

十四、请各班长对三查四定工作进行分工，责任明确到人。 

十五、部门班前会、班后会各管理人员及班长、副班长必须参加。会后各班组织

本组内班前、班后会，班前会传达当天的工作安排，班后会总结当天工作完成情况，

确保团队的高效运转。 

十六、请爱慧制定值班安排表及员工休假安排表，部门将统一评审。 

十七、上岗考试计划于四月中下旬进行，考试成绩将影响定岗调薪，请各位员工

做好准备。 

十八、指定各班副班长为本班安全员，做好员工安全提示，并配合部门开展安全

工作。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


