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	会议名称
Meeting Title
	商务例会
	主 持 人
Chairperson
	邹慧

	时间 / Date
	2019/03/18
	地点 / Venue
	PMB岛

	签发人 / signer: 
签发日期 / signing Date：2019/3/18

	参会人员 / Attendees:
邹慧、谭斌、谢振林、李烨、刘淼、张拓、王志锋、Fadzillah、张晓伟、张倩、赵琥

	纪要内容 / Content：
[bookmark: _GoBack]3月18日于PMB办公室召开商务部周例会，部门负责人就本周重点工作进行安排部署，形成会议纪要如下：
一、工作部署
调运团队：
1、尽快与中外运落实淡水报价（负责人谢振林）。
2、淡水船“Linau71””多拉一船淡水，与中外运核实最终的运水总量（张拓与谢振林）。
3、发邮件至计调部确认租期合同到期后，是否需要继续采购淡水，超出计划外的淡水需补发计划单。
4、影响原油进厂各种因素条件的梳理，原油沉管问题与新加坡沟通做好原油可能转卖工作。
5、原油许可证煤炭运行许可证抓紧跟进落实。
6、整理商检单价报表，落实4月份煤炭入厂商检事宜与上岛人员签证、通行证等（张倩）。
7、与文莱一家拖轮公司商谈做好第二条拖轮的准备工作事宜（刘淼）。
8、落实首船原油进厂货物报关手续（赵琥）。
9、与文莱当地拖轮公司做好一年拖轮洽谈计划，本月30日前需完成一次洽谈工作（刘淼）。
市场分析团队：李烨月底前，拿出本月度市场分析报告。
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