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	签发人 / signer: 
签发日期 / signing Date：2019/4/26

	参会人员 / Attendees:
邹慧、谭斌、谢振林、李烨、张晓伟、赵琥、王志锋、陈艳、刘淼、Jerry、Fadzillah、张倩

	[bookmark: _GoBack]纪要内容 / Content：
4月26日于PMB办公室召开部门晨会，部门负责人就本周重点工作进行安排部署，形成会议纪要如下：
一、部门重点工作部署：
1、谭斌：负责撰写调运值班制度及相关表单，并统筹计划。
2、市场分析团队：针对已制定的工作计划，分析团队要内部全员沟通，力求计划的可实现性。
3、部门网页制作、办公室软装饰为本周重点工作，部门全员均要投入此两项工作，办公室装修全员要提出装修意见和建议，网页板块内容上传资料按要求尽快完成。
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