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	记录编号
Record No.

	会议名称
Meeting Title
	商务例会
	会议名称
Meeting Title
	邹慧

	时间 / Date
	2019/06/05
	时间 / Date
	PMB岛

	签发人 / signer: 
签发日期 / signing Date：2019/6/5

	参会人员 / Attendees:
邹慧、谢振林、侯皓、应永安、刘孟凯、张拓、赵琥、刘淼、张晓伟、王志锋、陈艳、赵永勤、Jerry、Fadzillah、张倩

	纪要内容 / Content：
6月5日于商务部会议室召开部门晨会，部门负责人就本周重点工作进行安排部署，形成会议纪要如下：
一、部门重点工作部署：
1、粉煤灰销售，落实数量，填埋厂需求量是多少，粉煤灰销售制表，明确客户、渠道、产量、库存、销售量、变化。
[bookmark: _GoBack]2、关于混合二甲苯、混合芳烃、原油要安排好引水，包括7号的原油船、8号的混合二甲苯，提前落实，今天拿出方案，并告知调运团队。 
3、拖轮期租要尽快落实下来。
4、工作沟通要注重方式方法。
5、今日部门新加入成员，各小组间工作进行沟通说明，互相了解与支持。
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