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  COVID-19疫情期间来客来访审批单
	申请部门
	
	部门领导签字
	

	访客单位
	
	来访时间
	

	访客领队
	
	访客人数
	

	来访事由
	

	来访安排
	1. 会务需求
2. 参观需求
3. 用餐需求
4. 其他事宜

	CEO审批意见
	


备注：各部门自行填写、打印后，交至总经办秘书，经CEO审批后，方可安排。
