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Hengyi Industries Sdn Bhd 

恒逸实业（文莱）有限公司 

 
HYBN-2022-008 

 

Notice on Staff Return to China Arrangements 

关于调整员工回国休假安排的通知 

 
各部门： 

 

根据国务院联防联控机制最新发布的《关于印发对新型冠状病

毒感染实施“乙类乙管”总体方案的通知》，自 1 月 8 日起取消入

境后全员核酸检测和集中隔离，公司对回国休假安排做出相应调

整，具体如下： 

 

一、本轮休假（2022年 11月-2023年 4月）调整 

1、休假额度及时间 

自 1月 10日起员工休假时间调整为 3周，合并使用 2次额度的，

休假时间为 6周，单次休假超出 3周、合并休假超出 6周的均按事

假处理。 

2、包机安排 

调整 1月 10日之后的航班时间，调整后每 3周 2趟航班，平均

每月 3趟航班。 

 

二、后续休假安排 

1、休假额度及时间 

后续休假各部门按上半年（1 月-6 月）、下半年（7 月-12 月）

审核员工休假额度，休假时间对应应休假额度月份。原则上单次休

假最多不得早于额度前 1.5 个月，合并休假最多不得早于额度前 2
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个月。所有休假延期（包含国内上班、自费休假）超过 1个月的，

超出部分时间在后续休假额度月份同步顺延。 

中国员工每半年可享受 1次回国休假，单次回国休假不得超过

20 天，休假年度内总回国休假不超过 40 天（自然日历天数，含调

休、年休假、法定节假日和公休日）。超过上述天数的，需经公司

批准后方可延期，假期按事假或者病假处理，其中病假需提供公立

医院（三级）开具的病休诊断书或住院/病休证明。原则上事假不得

超过 1个月，病假不得超过 6个月，否则公司将视情况解除劳动合

同。 

请各部门严格把关员工的休假额度以及延期返文人员的情况核

实和审批。 

2、包机安排 

后续航班维持每 3周 2趟航班，平均每月 3趟航班，公司每年

发布当年航班安排，如有调整，将提前发布通知。 

3、相关费用 

公司承担休假员工的来回机票及国内路费补贴，员工承担文莱

的核酸检测费，文莱的核酸检测费待员工返回文莱后可予以报销。 

4、放弃休假奖励 

后续取消放弃休假补贴，各部门合理安排员工休假。 

未尽事项，由人力资源部负责解释。 

 

 

 

 

     

 人力资源部                                  

2022年 12月 27日 

 

 

 

附：2023年包机安排表 
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